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APRESENTAGAO

Dados da Mantenedora:

CNPJ: | 03.289.019/0001-98

Jodo Pinheiro . . | 38770-000

E-mail: | administrativo@fcjp.edu.br

Dados da Mantida:

03.238.898

Jodo Pinhejro UF:

Cidade: 38770-000

administrativo@fcjp.edu.br

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS
COORDENADOR: Prof. Dr. Gilmar Antoniassi Junior

COORDENACAO DE CURSO

Com base nas consideracbes da Associacdo Brasileira de Mantenedoras de Ensino
Superior e das informagdes| constantes no. Manual das Condigdes de Ensino, elaborado
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais {Inep/MEC), percebe-se a
preocupagéo com a analise do desempenho dos coordenadores de cursos, principalmente

na Dimensé@o 1, do Instrumento de Avaliacdo, relativamente a Organizagdo Didatico-




pedagogica. No esforco ¢
referencias determinados [
académicds, no comando
coordenador, no seu regime
enfim, na conducédo, com
coordenador, devera estab
com os dirigentes, professt
0s objetivos, a vocacgéo e os

caracteristicas.
FUNQOES DA COORDENA

- Convocar e presidir as
Estruturante -NDE;

.- Exercer o poder disciplinar

- Representar a Coordens

autoridades e ¢rgdos da Insf
- Fiscalizar a observancia dg
de ensino, bem como a exe
- Efaborar o horario acadé

coordenacdo académica e

Académico;

- Acompanhar e autorizar es

- Homologar junto a secret

adaptacdes decurso;

- Executar e fazer executar

orgaos da IES;

- Orientar, coordenar e sl
atribuicbes previstas no Reg

Diretor Geral e demais 6rgac

- Liderar a elaboragéo e exe

de curso;

11

e alinhar o desempenho do Coordenador de Curso aos

selo Inep/MEC,” quanto a sua participacdo nos colegiados
dos colegiados de curso, na titulacdo e na experiéncia do

> de trabalho, na experiéncia ndoc-académica e administrativa,

qualidade, do projeto do curso, a IES entende que o

elecer os diferenciais de qualidade do curso, em articulagéo

ores, alunos e funcionarios, tendo como referéncia a missao,

5 principios do projeto pedagégico do curso, singular em suas

CAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS

reunides do Colegiado de Curso e do Nicleo Docente

no ambito do curso;

aidoria do Curso de Licenciatura em LETRAS perante as

Htuiggo;

> regime académico e o cumprimento dos programas e planos

sucao dos demais projetos da Coordenadoria;

2mico do curso de Licenciatura em LETRAS e fornecer a

diretoria os subsidios para a organizacdo do Calendario

tagios curriculares e extracurriculares no &mbito de seu curso;

aria académica aproveitamento de estudos e propostas de
as decisdes do Colegiado de Curso e as normas dos demais

upervisionar as atividades do curso; Exercer as demais
jimento Institucional e aquelas que lhe forem atribuidas pelo

s da Instituicao;

cucéo do PPC realizada pelo NDE e validade pelo colegiado




- Apoiar e auxiliar o NDE ng

de relatérios;

- Controlar a frequéncia dist
responsabilidade dos profes

sistematicas para atuar de f

- Controlar a frequéncia dc

cumprindo a carga horaria d

- Divulgar as ac¢bes de auto
com o determinado pela

colaboradores do curso no p

- Criar/planejar com os

dificuldades relacionadas ao

Para tal desenvolvimento
Curso:

Ser contratado, em regime
permitira uma dedicacdo m
atendimento da demanda e
docentes, discentes e a rej
plano de acdo documenta
com relacdo ao desemper
potencialidade do corpo dog

continua”(INEP). Possuir pe

3 realizacdo de estudos periddicos (semestrais) e elaboracao

sente: apesar do controle diario da frequéncia dos alunos ser
sores, cabe ao coordenador atuar nos casos de auséncias

orma a evitar a evasao escolar;

ycente: acompanhar e garantir que os professores estejam

e trabalho;

avaliacdo do curso, com o apoio do NDE, em conformidade
CPA. Estimular a participacao dos alunos, docentes e

rocesso de auto avaliagao institucional;

docentes, oportunidades para os estudantes superarem

processo deformagao.
sdo requisitos para exercer a fungido de Coordenador de

mensalista de quarenta horas semanais de atividades. Isto
aior ao desenvolvimento do Curso, de forma a “permitir o
Xistente, considerando a gestdo do curso, a relagdo com os
resentatividade nos colegiados superiores, por meio de um
do e compartilhado, com indicadores disponiveis e publicos
tho da coordenacdo, e proporciona a administragdo da
sente do seu curso, favorecendo a integracdo e a melhoria

rfil inovador, proativo e gerencial, de forma a manter o PPC e

o perfil do egresso alinhad
professores totalmente alint
uma vez que o Coordenado

comportamento dos docente

0 com as demandas de mercadc bem como o quadro de
nados as diretrizes elaboradas e aprovadas peio colegiado,
r de Curso & um agente facilitador de mudancas no curso, no

s e dos colaboradores.

As atividades do coordenador envolvem funcgdes politicas, gerenciais, académicas e

institucionais. E ele o responsavel por supervisionar as atividades especificas para o

funcionamento do curso,

continua perante as avaliagt

externas.

REGIME DE TRABALHO D;

lém de promover andlises e planos de acdo de melhoria

Ses de curso, em todas suas esferas, sejam elas internas ou

A COORDENAGCAO DO CURSO




O Coordenador do Curso de Licenciaiura em LETRAS da FCJP dedicara regime de
trabalho integral ao curso, compreendendo a prestacio de 40 horas semanais de trabalho
na Instituicao, nele reservado o-tempo para a Coordenacéo do Curso. O coordenador do
curso € responsavel pela gestdo do mesmo, pela articulagdo entre os docentes e
discentes, com representatividade nos colegiados superiores. Com suas atribuicdes
definidas no Regimento | Institucional, o coordenador serd responsavel por toda
organizaca@o do curso, bem como sua avaliagdo e propostas de melhorias juntamente ao
Nuacleo Docente Estruturante (NDE) e o drgéo colegiado do curso, presidindo-os. A
atuagao do coordenador do curso junto aos professores e aos demais envolvidos no
processo de ensino e |aprendizagem (discentes, apoioc psicopedagdgico e em
acessibilidade, secretaria etc.) sera imprescindivel para o curso atingir os seus objetivos.

O regime de trabalho integral do coordenador do curso, aliado a sua formagdo e
experiéncia profissional e académica, possibilita o pleno atendimento da demanda,
considerando a gestdo |do curso, a relagdo com os docentes, discentes, e a

representatividade no colegiado superior.

Os PLANOS DE MELHORIA referente as AVALIACOES oriundas da CPA, como do
Exame Nacional de Curso, séo atividades inerentes ao coordenador de curso, que deve
reelaboréa-las junto ao NDE e respectivo Colegiado de Curso, de forma a representar o
espirito de coeséo e esforgo mutuo para a obtengdo das melhorias e corre¢bes como ato

continuo e sistematico a cultura gerencial do curso.

PLANO DE ACAO DA COORDENACAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS

A acéo do Coordenador do curso de Licenciatura em LETRAS da Faculdade Cidade de
Jo&o Pinheiro - FCJP na modalidade presencial predomina-se em um trabalho integrado
com discentes e docentes, afim de estabelecer resultados cujas linhas norteadoras

colaborardo para um desenvolvimento eficaz em todo fazer pedagogico da instituigao.

OBJETIVO

Permitir o acompanhamento do desenvolvimento das fungdes da Coordenacéo do Curso,
de forma a garantir o atendimento & demanda existente e a sua plena atuacao,

considerando a Gestéo do Curso, que inclui a:

- Presidéncia do Colegiado de Curso;




- Presidéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE);

- Relagédo com os docentes;

- Relagdo com os discentes

Como parceiro no processo de ensino e de aprendizagem e nas relacdes sociais, 0

trabalho do Coordenador é

um dos elementos fundamentais na educacdo. Entdo, como

articulador no desenvolvimento do, torna-se imprescindivel a elaboragdo de um

planejamento claro e objetivo que vise atender as necessidades educacionais da nossa

IES e regido.
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